
Elektronska potrditev prijave teme na 1. in 2. stopnji študija 
Navodila za pedagoge 
 

Študent odda prijavo teme preko VIS-a, na enak način kot je oddal prijavo do sedaj. 

 

Ko študent v spletnem VISu odda prijavo, prejmeta mentor in morebitni somentor 
obvestilo na svoj e-naslov. Na magistrskem študiju je skladno s pravilnikom mentorjev in 
somentorjev lahko več. Prav tako študent lahko odda dva naslova (glavni naslov in 
podnaslov). 

Mentor(ji) in morebitni somentor(ji) oddano temo vidijo pod zavihkom Prijava teme:  

 

 

 



Pri vsaki temi se lahko temo potrdi (z DA), zavrne (z NE), ali od študenta zahteva 
dopolnitev.  

 

Če mentor (ali morebitni somentor) temo zavrneta (ali eden ali drugi), se šteje, da je 
tema v celoti zavrnjena in študentu se ponovno odpre okno za oddajo nove prijave teme.  

Če mentor (ali morebitni somentor) zahteva dopolnitev, se študentu odpre okno, v 
katerem je viden mentorjev napotek za dopolnitev teme in možnost vnosa dopolnitve: 

Ko študent odda dopolnitev, mentor (in morebitni somentor) ponovno prejme zaključno 
delo v odločanje. V pregledu je ločena vidna vsebina prvotno prijavljene teme in kako 
ločeno vsebina, ki jo je študent vnesel v dopolnitev teme. 

  

 

 

 

 



V drugem koraku lahko zaposleni zaključno delo samo še sprejme (z DA) ali zavrne (z 
NE). V kolikor je drugi sodelujoči že podal odločitev, je to vidno pri mentorju (in obratno).  

 

PREDLOG ČLANOV KOMISIJE ZA ZAGOVOR S STRANI MENTORJA 

Mentor ob odobritvi vnese Predlog članov komisije za zagovor.  

Samo pri izbiri opcije DA, se mentorju izpiše spodnja tabela. Vnos komisije je v tem 
primeru obvezen, pri tem prosim upoštevajte prosim pravilnik o diplomskem in 
magistrskem delu, da je potrebno določiti najmanj dva do največ šest članov izmed 
visokošolskih učiteljev, ki niso mentor oz. somentor kandidatu, in ki ju imenuje oddelčna 
komisija na predlog mentorja. 

 

 

 V polju Zaposleni lahko mentor izbira člane komisije iz spustnega seznama pedagoških 
zaposlenih. Obvezno je potrebno vnesti vlogo v komisiji.  

Pri Zunanji sodelavec ni spustnega seznama, ampak je prosto polje za vnos besedila. 
Tudi pri zunanjem sodelavcu je obvezno vnesti vlogo v komisiji.  

Nova vrstica / zapis v tabeli se doda z gumbom DODAJ, vrstica / zapis, se odstrani z 
gumbom IZBRIŠI.  

 



Primer vnosa komisije: 

 

 

 

PO POTRDITVI TEME 

Po potrditvi se tema prestavi v skupino potrjene teme, ki čakajo na odobritev komisije: 

 

 

Po potrditvi teme s strani oddelka in zabeleženja v referatu, bodo tudi mentorji in 
somentorji videli temo med potrjenimi. S kilkom na Vpogled se prikažejo vsi podatki o 
temi. 

 

 

  



Arhiv mentorstva, somentorstva ali sodelovanja v komisiji 

Kadarkoli lahko svoja mentorstva, somentorstva ali sodelovanja v komisiji za zagovor 
preverite v VIS-u – tudi za več kot 10 let: 

 

1. Status zaključenega dela: 
 - predlagan (aktivne potrjene teme, kjer študent še ni zagovarjal) 
 - zaključen ( študent je uspešno zaključil študij) 
2. Študent: lahko izberete študenta ali pustite prazno za celoten seznam in izberete 
enega izmed parametrov: 
- prijava ali zagovor v določenem časovnem obdobju ali 
- tip zaključnega dela (študijski program in stopnja) 
- vrsta vašega sodelovanja (mentor, somentor, član komisije ipd.) 


