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Na podlagi Statuta Univerze v Ljubljani in Pravil o organizaciji in delovanju UL ALUO
izr. prof. dr. Barbara Predan, dekanja UL ALUO, dne 21. 11. 2025 izdajam naslednja

Pravila hiSnega reda UL ALUO v prostorih na Svetcevi 1, Ljubljana

l. Splosno

1. ¢len
Ta hisni red doloca pravila in obveznosti Studentov UL ALUO in drugih uporabnikov pri
koriS¢enju prostorovin opreme v lasti UL ALUO (v nadaljevanju premozenje UL ALUO) na
Svetcevi 1 v Ljubljani (v nadaljevanju prostorov) ter pravila ravnanja skrbnikov premoZzenja
UL ALUO.

V teh pravilih uporabljeniizrazi, ki se nanaSajo na osebe in so zapisani v moski slovni¢ni
obliki, so uporabljeni kot nevtralni za Zenski in moski spol.

2. cClen
S kljuci in indentifikacijskimi karticami (v nadaljevanju ID-kartica) za dostop do prostorov in
opreme razpolagata tehniski sodelavec na Oddelku za kiparstvo in v njegovi odsotnosti
nabavna sluzba.

Uporabnik prostora in opreme lahko kljuc¢e in ID-kartico proti potrdilu (knjiZica reverzov) in za
dolocen Cas prevzame samo s strani skrbnika, ki vodi evidenco izdanih kljucev in ID-kartic
ter hrani kopije obstojecih kljuev in podpise izjave o prevzemu odgovornosti (Priloga 1).

Skrbnik izda klju¢e oz. ID-kartico uporabniku le:

- Ceima pisno soglasja za uporabo s strani predstojnika Oddelka za kiparstvo, ki je
lahko dano tudi po el. posti s sluzbenega elektronskega naslova. Soglasje je lahko
izdano tudi zbirno za ve¢ uporabnikov, na njem pa mora biti navedeno obdobje za
katerega se izdaja soglasje in za katere klju¢e oz. ID-kartico;

- e podpiSe izjavo o prevzemu odgovornosti (Priloga 1).

Kontaktni podatki skrbnikov:
- Reverzkljucev in ID-kartic (tehniSki sodelavec na Oddelku za kiparstvo):
Matjaz Pozar, 051 475 667
- lzdelava kljucev in ID-kartic (nabavna sluzba): Milena Bartelj, 030 451 633
- Oprema Oddelka za kiparstvo: Matjaz Pozar
- IToprema (IT sluzba UL ALUO): Vovk Mark Valentin, 030 451 622

3. Cclen
Vsak uporabnik je dolzan:
skrbno, gospodarno in pazljivo ravnati s premozenjem UL ALUO;
vzdrzevati red in ¢isto¢o prostorov;
lo¢eno odlagati odpadke;



ALUO

UNIVERZA | Akademija za likovno
V LJUBLJANI | umetnost in oblikovanje

- po zakljuéku uporabe v prostoru preveriti, da so vse elektri¢ne naprave izkljucene,
ugasniti lu¢, zapreti okna, zakleniti vrata in vrniti skrbniku klju¢e v skladu z
dogovorom.

4. Cclen
Uporabnik uporablja:
- prostore in opremo na lastno odgovornost,
- uporablja prostore in opremo samo po poprejSnjem pisnem dovoljenju predstojnika
Oddelka za kiparstvo.

5. clen
Uporabniku je prepovedano:

- kajenje in uzivanje alkohola,

- vnasanje hranein pijace v prostore, kjer se nahaja raCunalniska oprema,

- odpiranje, razstavljanje, programsko ali strojno nadgrajevanje racunalni§ke opreme,

- nalaganje programske opreme na racunalnisko opremo,

- priklop tuje opreme na ra¢unalnisko opremo UL ALUO brez dovoljenja in prisotnosti
racunalnicCarja,

- priklapljanje in odklapljanje racunalniSke opreme,

- nalaganje, snemanje s streznika, distribuiranje datotek, ki niso avtorska last
uporabnika,

- komunikacija s streznikom sumljivega izvora, na katerem se nanasajo datoteke, ki
niso avtorska last uporabnika (torrenti, mule, limewire, spaceshare, itd.).

Uporabnik je dolzan:
- zracunalniSko opremo ravnati tehni¢ni opremi ustrezno in spostljivo,
- vsako opazeno poskodbo ali povzro¢eno poskodbo nemudoma sporociti v IT sluzbo
UL ALUO,
- vse napake v delovanju nemudoma sporog¢iti v IT sluzbo UL ALUO.

Zahtevo po namestitvi dodatne opreme v prostore, namenjene izobrazevalnemu procesu, je
potrebno v IT sluzbo UL ALUO najaviti vsaj dva dni pred datumom predvidene uporabe.

6. Clen
Iz prostorov ni dovoljeno odnaSati opreme brez izrecnega dovoljenja skrbnika. Uporabnik je
dolzan opremo po zakljuéenem delu ocistiti in jo pospraviti na za to dolo¢enih (oznacenih)
mestih.

Uporabnik opreme se je dolZzan pred prvo samostojno uporabo seznaniti z zahtevnejSimi
funkcijskimi navodili za delo z opremo oziroma opraviti uvajanje s skrbnikom.

. Vhoda, kljuéi, ID-kartica in poslovni ¢as prostorov

7. cClen
Glavni vhod v prostore je na juzni strani objekta.
Stranski vhod v prostore je na severni strani objekta in se uporablja za potrebe tovornega
pristopa.
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8. Cclen
Sistem klju¢ev obsega naslednje vrste kljucev:
- generalni klju&, ki omogoca dostop do vseh prostorov v objektu,
- klju¢ za vstop v posamezni prostor (predavalnica, pisarna, WC),
- kljuci omaric.

Uporabniki za nemoten dostop do prostorov pridobijo ID-kartico, ki omogoc¢a dostop pri
glavnem vhodu. O izgubi, uni€enju ali kraji ID-kartice je uporabnik dolzan takoj obvestiti
skrbnika.

M. Dostop za Studente in poslovni ¢as

9. Cclen
Poslovni ¢as prostorov je vsak delovnik od ponedeljka do petka od 7.30 do 20.00 ure,
oziroma do zaklju¢ka dejavnosti.

Razen izjem, v prostorih ne potekajo aktivnosti v juliju, avgustu in na zzakonom dolo¢enim
dela prost dan.

10. ¢len
Studenti UL ALUO imajo lahko dostop do prostorov samo med poslovnim asom.

Studenti UL ALUO imajo lahko izjemoma dostop do prostorov izven poslovnega ¢asa
prostorov, Ce se v njih ne izvaja pedagoska ali druga aktivnost s strani UL ALUO in imajo
pisno soglasje predstojnika Oddelka za kiparstvo.

Studenti lahko dostopajo v pisarne le po predhodnem dogovoru s predstojnikom Oddelka za
kiparstvo.

Studentom izven poslovnega &asa ni dovoljeno zadrZevanje v prostorih, razen ¢e imajo za to
pisno dovoljenje.
v. Uporaba funkcionalnega zemljiS¢a in parkirnih prostorov

11. ¢len
Na funkcionalnem zemljiSCu je parkiranje prepovedano.

Uporaba funkcionalnega zemljiS¢a je dovoljena za dostavo in dostop intervencijskih vozil.
Dostop do glavnega vhoda je omejen z zapornico, klju¢ za odpiranje imajo delavci tehni¢ne
sluzbe in ostale osebe na podlagi posebnega dovoljenja tajnika akademije.

Motorna kolesa in kolesa obiskovalcev ter Studentov je dovoljeno parkirati ob glavhem
vhodu na za to doloc¢enih parkirnih mestih.
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V. Sankcije za krsitve

12. ¢len
Uporabnik premoZenja UL ALUO je disciplinsko in odSkodninsko odgovoren za:
- unicCenje, poSkodovanje, izgubo premozenja,
- krSitev pravil hiSnega reda,
- obveS&c¢anje skrbnika o uni¢enju, poskodovaniju, izgubi premozenja,
- zanepooblaS¢eno izdelavo kopij klju€ev ali ID-kartice.

Uporabnik je zaradi izgube kljucev ali ID-kartice dolzan povrniti stroSke menjave klju¢avnice,
kljucev in drugih stroSkov vezanih na ID-kartico.

Zaradi krSitve teh pravil lahko skrbnik uporabniku prepove vstop v prostor in uporabe
opreme v njem.

KrSitev varovanja osebnih in zaupnih podatkov na elektronskih nosilcih ima posledice po
Pravilniku o varovanju osebnih in zaupnih podatkov na Univerzi v Ljubljani in prijavo
Informacijskemu pooblas¢encu.

VI. Konéne dolocbe

13. Clen
Ta pravila zacnejo veljati in se uporabljati z objavo na oglasni deski na SvetCevi 1 in na spletni
strani UL ALUO.

Odgovorni za reverze kljuCev in ID-kartic naredi popis klju¢ev in ID-kartic.

Izjava o odgovornosti je priloga teh pravil.

izr. prof. dr. Barbara Predan,
dekanja UL ALUO
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Pravila hiSnega reda UL ALUO v prostorih na Svetcevi 1, Ljubljana

Priloga 1

Izjava o odgovornosti

(za polnoletne osebe)

Spodaj podpisani (ime in priimek), rojen v
dne izjavljam, da sem seznanjen s HiSnim redom

UL ALUO v prostorih na SvetCevi 1, in da na lastno odgovornost vstopam v prostore in

uporabljam delovne stroje, orodje, opremo, material in snovi. Pri tem se obvezujem, da bom

uposteval navodila za varnost.

V Ljubljani, dne

(podpis)
Izjava o odgovornosti
(za mladoletne osebe)
Spodaj podpisani (ime in priimek), kot
oCe/mati oziroma zakoniti skrbnik (imein priimek)
rojenegav dne izjavljam, da sem seznanjen s

HiSnim redom UL ALUO v prostorih na SvetCevi 1, in da lahko moj otrok na mojo odgovornost
vstopa v prostore in uporablja delovne stroje, orodje, opremo, material in snovi. Pri tem se
obvezujem, da bo uposteval navodila za varnost.

V Ljubljani, dne

(podpis)
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