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EJN2024-174         Ljubljana, 04.11.2024 
 
 
POVABILO K ODDAJI PONUDBE  
 

 
V imenu Univerze v Ljubljani, Akademije za likovno umetnost in oblikovanje, Erjavčeva cesta 23, 
1000 Ljubljana, ID za DDV: SI36546151, vas vabimo k predložitvi ponudbe na osnovi povabila v 
nadaljevanju: 
Predmet naročila: 
 

• Dnevno čiščenje prostorov Akademije za likovno umetnost in oblikovanje na lokaciji 
Dolenjska cesta 83, Ljubljana, za polni popoldanski delovni čas, za določen čas, predvidoma 
od 01.12.2024 do 01.03.2024 z možnostjo podaljšanja 

 
Opis  storitev čiščenja: 
Okvirna površina do 1200m2, potreba po 1 osebi, delovni čas med 13:00h in 21:00h od ponedeljka 
do petka (razen če ni dogovorjeno drugače). 
Prostori Akademije za likovno umetnost in oblikovanje, na lokaciji Dolenjska cesta 83, 1000 
Ljubljana, parkirišče pred vhodom v objekt. V objektu se nahajajo izobraževalni ateljeji, delavnice in 
prostori zaposlenih. 
Čistila in pripomočke zagotovi oz. da v uporabo naročnik. 
  
Delov v poldanski izmeni:  
- Poldansko izmeno izvaja ena čistilka zaposlena polni delovni čas, in sicer vsak delavnik med 13. in 
21. uro. 
- Vsakodnevno preveri zasedenost ateljejev in učilnic po urniku in dodatnih rezervacij. 
- Vsakodnevno počisti predavalnice 110, 111, 112, 113, 114, WC v 1. nadstropju, knjižnico in hodnik, 
predavalnici 310 in 311, WC v 3. nadstropju, kabinet fotografije, tajništvo s IT pisarno in zbornico s 
celotnim stopniščem.  
- Ob ponedeljkih počisti foto delavnico s temnico in foto studio ter spodnjo temnico. 
- Pomete tlakovano teraso 309 in dvorišče / parkirišče ob predavalnicah 113 ter 114.  
- Enkrat tedensko, v vseh prostorih, počisti pajčevine in pomije prostor v kolikor ni drugače 
dogovorjeno.  
- Vsak dan, razen če ni drugače dogovorjeno z vodstvom UL ALUO, zaklene prostore in akademijo po 
20. uri in ne prej saj do 20. ure poteka študijski proces skladno s hišnim redom.  
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Povzetek-opis standardov dnevno, tedensko, mesečno čiščenje: 
Dnevno čiščenje: 
- izpraznitev košev in pepelnikov in odnos smeti v kontejner, 
- brisanje prostih delovnih in učnih površin, miz, 
- brisanje okenskih polic, 
- brisanje kljuk in prstnih odtisov na vratih, 
- brisanje prstnih odtisov z omar, pohištva, steklenih vitrin, vhodov, 
- čiščenje in dezinfekcija sanitarij, 
- nameščanje toaletnih brisač, WC papirja, mila, ki ga da na razpolago naročnik, 
- vlažno brisanje tal (maslenkanje) 
- pometanje glavnega vhoda. 
 
Tedensko čiščenje: 
- temeljito čiščenje prostih delovnih površin, miz, 
- brisanje telefonskih aparatov, računalnikov, namiznih svetil, 
- temeljito čiščenje vrat, 
- odstranjevanje pajčevin. 
 
Mesečno čiščenje: 
- temeljito čiščenje stenske keramike, WC zračnikov, 
- čiščenje radiatorjev, 
- čiščenje stolov, foteljev, 
- temeljito čiščenje omar, pohištva, 
- čiščenje napisnih tabel in ograj, 
- čiščenje košev za smeti, 
- brisanje vertikalnih površin na dosegu roke. 
 
Dodatne zahteve: 
Predviden začetek dela 01.12.2024 predviden konec dela 01.03.2025, z možnost podaljšanja. 
 
Navodila ponudnikom: 

• Z oddajo ponudbe ponudnik izjavlja, da ima vsa predpisana dovoljenja za opravljanje 
Storitve predmeta naročila. 

• Z oddajo ponudbe, ponudnik sprejema vse zakonske in podzakonske akte ter 
obveznosti po Zakonu o javnem naročanju ZJN-3 + vsi dodatki. 

• Kontakt za dodatne informacije: Branko Anđel 030 451 634 
 

Način posredovanja ponudb: 
na e-naslov: milena.bartelj@aluo.uni-lj.si, do vključno, 13. 11. 2024, do 12:00. 
 
Merila za izbor najugodnejšega ponudnika: 
Merilo za izbiro najugodnejšega ponudnika je najnižja ponujena cena mesečno z davkom ob 
upoštevanju vseh zahtev in pogojev. 
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Rok plačila: 30. dan po prejemu e-računa. 
Na vsakem e-računu je potrebna navedba naročilnice in številke evidenčnega javnega naročila. 
 
Ostali pogoji, opozorila in pravice: 

• Obračun izvedenih storitev čiščenja se bo opravljal do 5. v mesecu za predhodni mesec, na 
podlagi dnevne prisotnosti in opravljenih vseh zahtevanih del. 

• Ob nastopu dela bo oseba – izvajalka storitev podpisala izjavo o varovanju osebnih podatkov 
in izjavo o varovanju poslovnih skrivnosti. 

• Za morebitno uničenje oz. poškodovanje osnovnih sredstev oz. drobnega materiala  je 
podjetje kot tudi izvajalec storitev kazensko in materialno odgovoren. 

• Odpiranje ponudb ne bo javno. 
• Ob izpolnjevanju zahtevanih pogojev bo naročnik oddal naročilo ponudniku, ki bo po 

povabilu oddal najugodnejšo ponudbo, ob upoštevanju merila naročnika. 
• To povabilo je evidenčno javno naročilo in ponudnikom  ne pripada pravno varstvo po 

Zakonu o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja. 
• Naročnik bo obvestilo o oddaji naročila poslal le izbranemu ponudniku, neizbranemu 

pa le, če to posebej zahteva. Zahtevo mora podati hkrati s predložitvijo ponudbe. 
• V kolikor se izkaže, da ponudba presega naročnikova zagotovljena sredstva je naročnik ni 

pod nobenimi pogoji dolžan sprejeti. Prav tako naročnik nima nobenih obveznosti do 
ponudnikov. 

• Cena storitev je fiksna in velja za celotno obdobje izvedbe storitev čiščenja. Cena mora biti 
končna in mora vsebovati vse stroške, vse popuste in rabate. V ceno so zajeti vsi odvisni in 
neodvisni stroški. V ceni so upoštevani tudi morebitni potni stroški, malica, dodatki. Naročnik 
ne priznava pod nobenimi pogoji kakršnega koli povišanja cen.  

 
V pričakovanju vaše ponudbe vas lepo pozdravljamo! 
 

PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA, SOCIALNA KLAVZULA 

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali 
organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za: 

• pridobitev posla ali 
• za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 
• za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali 
• za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena 
škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije 
iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku zastopniku, posredniku; 

je nična. 
Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se uresniči v primeru izpolnitve ene od naslednjih okoliščin:  

• če bo naročnik seznanjen, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti 
delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani dobavitelja ali podizvajalca ali 
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• če bo naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri dobavitelju ali podizvajalcu v času izvajanja 
pogodbe ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s: 

o plačilom za delo, 
o delovnim časom,  
o počitki,  
o opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega 
razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno  

in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek, in pod 
pogojem, da je od seznanitve s kršitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe še najmanj šest mesecev oziroma če dobavitelj 
nastopa s podizvajalcem pa tudi, če zaradi ugotovljene kršitve pri podizvajalcu dobavitelj ne nadomesti ali zamenja tega 
podizvajalca, na način določen v skladu s 94. členom ZJN-3 in določili te pogodbe v roku tridesetih (30) dni od seznanitve 
s kršitvijo.  
V primeru izpolnitve okoliščine in pogojev iz prejšnjega odstavka se šteje, da je pogodba razvezana z dnem sklenitve 
nove pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O datumu sklenitve nove pogodbe bo naročnik obvestil 
dobavitelja. Če naročnik v roku tridesetih (30) dni od seznanitve s kršitvijo ne začne novega postopka javnega naročila, 
se šteje, da je pogodba razvezana trideseti dan od seznanitve s kršitvijo. 
 

 
Priloge: 

- priloga 1 – podatki o ponudniku  
- priloga 2 – ponudbena cena z izjavo  
- priloga 3 - izjava o udeležbi 

 
Vročiti:  

- ponudnikom po e-pošti 

 Milena Bartelj 
Javno naročanje in 
ekonomat 
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PRILOGA 1:                       PODATKI O PONUDNIKU 
 
 

PONUDBA ŠT.  

NAZIV PONUDNIKA  

NASLOV PONUDNIKA  

ZAKONITI ZASTOPNIK  

MATIČNA ŠTEVILKA   

DAVČNA ŠTEVILKA   

TRANSAKCIJSKI RAČUN   

KONTAKTNA OSEBA  
(IME in PRIIMEK) 

 

KONTAKTNA OSEBA  
(MOBILNI TELEFON) 

 

KONTAKTNA OSEBA  
(ELEKTRONSKI NASLOV) 

 

 
 
 
Datum:                                     Žig:   Podpis zakonitega zastopnika: 
_________________      _______________________ 
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PRILOGA 2:   PONUDBENA CENA Z IZJAVO  
 
  

Ponudnik:  
  

 
Ponudba št.:  

 
1.1. CENA 

Ponujena cena za storitev čiščenja na mesec, kot je podrobneje obrazloženo v povabilu (z 
vsemi stroški in popusti brez ddv):                           __________________ 
   
Ponujena cena mesečno (z vsemi stroški in popusti z ddv):               __________________                           
 
Okvirna vrednost storitev po tem povabilu (01.12.2024-28.02.2025; predvidoma skupaj 
december 20 delovnih dni, januar 21 delovnih dni, februar 20 delovnih dni) 
 
Ponujena cena za razpisano obdobje dela -  3 mesecev (01.12.2024-28.02.2025)   (z vsemi 
stroški in popusti z ddv):        _________________                     
            
1. POGOJI 
▪ Ponudbena cena velja za celotno naročilo in vsebuje vse stroške vezane na izvedbo predmeta 
naročila, popuste, rabate in davek na dodano vrednost ter je fiksna in nespremenljiva. 
 ▪ Ponudba velja 30 koledarskih dni po roku za oddajo ponudb. 
 ▪ Rok plačila znaša 30 koledarskih dni po opravljeni storitvi, šteto od dneva, ko naročnik prejme  
elektronski račun.  
 
2. IZJAVA PONUDNIKA 
▪ Kot ponudnik izjavljamo, da izpolnjujemo pogoje iz razpisne dokumentacije ter 76. člena ZJN-3, 
da ne obstajajo izključitveni razlogi navedeni v 75. členu navedenega zakona in da smo to na 
naročnikovo zahtevo tudi pripravljeni dokazati z ustreznimi potrdili.  
▪ Kot ponudnik izjavljamo, da so predloženi podatki v ponudbi resnični. 
 ▪ Kot ponudnik izjavljamo, da s podpisom tega obrazca potrjujemo, da smo seznanjeni s celotno 
razpisno dokumentacijo (povabilo k oddaji ponudbe) in se z vsebino v celoti strinjamo.  
 

 
Datum:                                            Žig:  Podpis zakonitega zastopnika: 
_________________     ______________________   
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PRILOGA 3 … IZPOLNITI LE V PRIMERU, DA JE VREDNOST PONUDBE BREZ DDV 
NAD 10.000 EUR) 
Zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj pri sklepanju pravnih 
poslov v skladu s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list 
RS, št. 69/11 – uradno prečiščeno besedilo) kot zakoniti zastopnik ponudnika podajam naslednjo 

IZJAVO O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
Podatki o udeležbi fizičnih oseb v lastništvu ponudnika 
Ime in priimek fizične osebe  

Naslov stalnega prebivališča  

Delež lastništva  

 
Podatki o udeležbi pravnih oseb v lastništvu ponudnika in podatki o družbah, za katere se po 
določbah zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s ponudnikom 
Naziv pravne osebe  

Sedež pravne osebe  

Vrsta povezave/delež lastništva  
 

Matična številka   

Identifikacijska št. za DDV  

 
Izjavljam, da sem kot fizične osebe - udeležence v lastništvu ponudnika navedel: 

• vsako fizično osebo, ki je posredno ali neposredno imetnik več 
kakor 5% delnic, oziroma je udeležena z več kot 5% deležem pri ustanoviteljskih pravicah, 
upravljanju ali kapitalu pravne osebe, ali ima obvladujoč položaj pri upravljanju sredstev pravne 
osebe; 
• vsako fizična oseba, ki pravni osebi posredno zagotovi ali 
zagotavlja sredstva, in ima na tej podlagi možnost nadzorovati, usmerjati ali drugače bistveno 
vplivati na odločitve uprave ali drugega poslovodnega organa pravne osebe pri odločanju o 
financiranju in poslovanju. 

S podpisom te izjave jamčim, da v celotni lastniški strukturi ni udeleženih drugih fizičnih ter pravnih 
oseb, ter gospodarskih subjektov, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, 
šteje, da so povezane družbe. 
S podpisom te izjave jamčim za točnost in resničnost podatkov ter se zavedam, da je pogodba v primeru 
lažne izjave ali neresničnih podatkov o dejstvih v izjavi nična. Zavezujem se, da bom naročnika obvestil 
o vsaki spremembi posredovanih podatkov. 
 
Datum:                                            Žig:  Podpis zakonitega zastopnika: 
_________________     __________________________   


	PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA, SOCIALNA KLAVZULA
	Ponudnik:
	Ponudba št.:

