














7 Potrjevanje potnih nalogov v aplikaciji PROCESI

Postopek odobritve vloge in sredstev s strani nadrejenih in nosilca PPS elementa je prikazan na
naslednjih povezavah ter opisan v nadaljevanju tega poglavija.

X potrditev vloge s strani nosilca PPS elementa (stroskovnega mesta), ki poleg pregleda
vpise tudi morebiten projekt, ¢e le-ta $e ni vpisan - https://procesi.uni-

li.si/videos/pn/3 dolocitev_sredstev.mp4

X nadrejeni (obicajno FRS) potrdi predlagana sredstva https://procesi.uni-
li.si/videos/pn/4 pregled sredstev.mp4

X odobritev vloge s strani nadrejenega https://procesi.uni-

li.si/videos/pn/2 odobritev _nadrejenega.mp4.

X potrditev akontacije https://procesi.uni-lj.si/videos/pn/5 preverba akontacije.mp4

x

konéna potrditev vloge (obicajno dekan) https://procesi.uni-
lj.si/videos/pn/6 potrditev vloge.mp4

Nadrejeni, pa tudi nosilci PPS elementa dobijo v svoj e-postni predal obvestilo o vlogi za
sluzbeno pot ter povezavo do vloge.

° Procesi <noreply@uni-lj.si>
See 12,01, 2002 08:22

I

Spostovani,

¥ sistemu imate novo nalogo Doloditey sredstey za proces NTF Potni naloge Prosilec: 13.01, 2022-13. 01, 2022, 11,20
EUR.

Povezava do naloge: hitps.//procesiuni-lisiProces TackTtackld=2acd257d-7278-1 1ec-he3-001 55089447

To je samodejno ustvarjeno sporodilo, zato prosimo, da ne odgovarjate nanj.

Odgovorl Posredu)

S klikom na povezavo se odpre aplikacija Procesi. V razdelku »Vase naloge« so vidni tisti potni

nalogi, ki ¢akajo na potrditev. Postopek potrditve zacnemo s klikom na gumb »Resi e

Odpre se izpolnjen potni nalog. V spodnjem delu potnega naloga se nahajajo potrditvena polja.

Ce ste nosilec predlaganega PPS elementa, iz katerega se bo izvedlo pladilo, strinjanje s
porabo sredstev potrdite s klikom na polje »Potrjujem uporabo svojih sredstev, nato pa s
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klikom na gumb »Zaklju&i nalogo« potrdite potni nalog. Ce se s porabo ne strinjate, potrdite
drugo opcijo »Ne potrjujem uporabe svojih sredstev. Zahtevam dopolnitev vloge.«, nakar
kliknete na gumb »Zakljuc¢i nalogo«.

| @ Dodaj sredstvo plaila |

Ali potrjujete svoja sredstva pladila?

© Potrjujem uporabo svojih sredstev.
Ne potrjujem uporabe svojih sredstev. Zahtevam dopolnitev vioge.

Priponke

& Priloga PN terenske vaje 20220113 Zjati.docx Timotej Verboviek, 11. 01. 2022
| & Dodzj priponke |

Komentarji z dnevnikom
11.01. 2022 17:45 2 vloga oddana
12. 01. 2022 08:20 m— & Nadrejeni odobril

Vir je napaéen. Pravilni vir: 30-MI1Z$-0G.50000

Zakljuéi nalogo | Zagasno shrani SIS

Ce potni nalog pottjujete kot nadrejeni, pottjevanje sredstev ni vkljuéeno, temveé vlogo
potrdite s klikom na polje »Potrjujem vlogo« ali pa jo zavrnete s klikom na polje »Ne potrjujem
vloge. Zahtevam dopolnitev.« V slednjem primeru lahko dodate komentar v polje »VpiSite nov
komentar.« in tako sporocite zelene dopolnitve. Ne glede na to, ali vlogo potrdite ali ne, jo
posredujete v nadaljnji tokokrog s klikom na gumb »Zakljuci nalogo«.

Potrditev vloge

Potrjujem viogo.
Ne potrjujem vioge. Zahtevam dopolnitev.

Priponke

& predstavitev.pdf

&» Dodaj priponke

Komentarji z dnevnikom

14.01. 2022 10:22  Predlacateli X Vloga oddana
01. 2022 16:21  Potrievalec 2 & Nadrejeni odobril
3 Potrievalec 3 & Sredstva pregledana

Vpisite nov komentar.

Zaklju&i nalogo Zacasno shrani Preklici
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7.1 Dolocitev namestnika v aplikaciji Procesi

Tudi v aplikaciji Procesi je mozno dolo¢iti namestnika (pooblas¢enca), ki bo v primeru vase
odsotnosti lahko potrjeval v vasem imenu potne naloge. To storimo tako, da vstopimo v

aplikacijo Procesi ter v spustnem meniju profila uporabnika (‘) izberemo opcijo »i&
Pooblastilac.

& Procesi # Domov 2 I -

-, v @ Navodila za uporabo
Bl Vase naloge

Nimate dodeljenih nalog. ©® = Obvescanje

L8 Pooblastila |

nd

¢h Akademija za likovno umetnost in oblikovanje
[ Odjava

Potni nalog

Sluzbena potovanja

Oddaj viogo =

Procesi © 2022

Odpre se okno v katerem vpiSemo ali iz seznama izberemo svojega namestnika (pooblas¢enca),
ter vpiSemo zacetek in konec nadomescanja. S klikom na gumb »Shrani« potrdimo namestnika.

Pooblas¢anje uporabnikov

Tukaj lahko za posamezen zavod dolocite uporabnika, ki bo pooblascen za resevanje vasih nalog.

Akademija za likovho umetnost in oblikovanje

Pooblaséenec Datum zacetka Datum konca

- Izberite - - dd. mm. il (o] dd. mm. Il () a

<

Procesi ©® 2022
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