Na podlagi Statuta Univerze v Ljubljani in Pravil o organizaciji in delovanju UL ALUO izr. prof. mag. Lucija
Mocnik Ramovs, vrsilka dolZnosti dekanje UL ALUO, dne 13. 11. 2017 izdajam naslednja

Pravila hisnega reda UL ALUO
v prostorih na Svetcevi 1, Ljubljana

I Splosno

1. dclen
Ta hidni red dolo¢a pravila in obveznosti studentov UL ALUO in drugih uporabnikov pri koris¢enju
prostorov in opreme v lasti UL ALUO (v nadaljevanju premoZenje UL ALUO) na Svetcevi 1 v Ljubljani (v
nadaljevanju prostorov) ter pravila ravnanja skrbnikov premoZenja UL ALUO.

2. clen
S kljuci in indentifikacijskimi karticami (v nadaljevanju ID-kartica) za dostop do prostorov in opreme
razpolagata ekonom in v njegovi odsotnosti hiSnik.

Uporabnik prostora in opreme lahko kljuce in ID-kartico proti potrdilu (knjiZica reverzov) in za dolo¢en
Cas prevzame samo s strani skrbnika — ekonoma, ki vodi evidenco izdanih klju¢ev in ID-kartic ter hrani
kopije obstojecih kljucev in podpise izjave o prevzemu odgovornosti (Priloga 1).

Skrbnik —ekonom izda kljuce oz. ID-kartico uporabniku le:

- (e ima pisno soglasja za uporabo s strani predstojnika Oddelka za restavratorstvo, ki je lahko
dano tudi po el. posti s sluzbenega elektronskega naslova. Soglasje je lahko izdano tudi zbirno
za vec uporabnikov, na njem pa mora biti navedeno obdobje za katerega se izdaja soglasje in
za katere kljuce oz. ID-kartico;

- (e podpise izjavo o prevzemu odgovornosti (Priloga 1).

Kontaktni podatki skrbnikov:
lzdelava in reverz klju¢ev in ID-kartic (ekonom): Roman Strovs, 01 4212 506
Hisnik: Igor Jeraj
Oprema za Oddelek za restavratorstvo: 01 4217 680
IT oprema: Grega TomaZin, 01 4212 530

3. dclen
Vsak uporabnik je dolzan:
- skrbno, gospodarno in pazljivo ravnati s premozenjem UL ALUO;
- vzdrzevatired in CistoCo prostorov;
- lo¢eno odlagati odpadke;
- po zakljuku uporabe v prostoru preveriti, da so vse elektricne naprave izkljuene, ugasniti luc,
zapreti okna, zakleniti vrata in vrniti skrbniku kljuce v skladu z dogovorom.

4. (Clen
Uporabnik uporablja:
- prostore in opremo na lastno odgovornost,
- uporablja prostore in opremo samo po poprejsnjem pisnem dovoljenju predstojnika Oddelka
za restavratorstvo.

5. ¢len
Uporabniku je prepovedano:
- kajenje in uZivanje alkohola,
- vnas$anje hrane in pijace v prostore, kjer se nahaja ra¢unalniSka oprema,
- odpiranje, razstavljanje, programsko ali strojno nadgrajevanje racunalniske opreme,




- nalaganje programske opreme na ra¢unalnisko opremo,

- priklop tuje opreme na rafunalnisko opremo UL ALUO brez dovoljenja in prisotnosti
racunalnicarja,

- priklapljanje in odklapljanje ra¢unalniske opreme,

- nalaganje, snemanje s streznika, distribuiranje datotek, ki niso avtorska last uporabnika,

- komunikacija s streznikom sumljivega izvora, na katerem se nanasajo datoteke, ki niso avtorska
last uporabnika (torrenti, mule, limewire, spaceshare, itd.).

Uporabnik je dolzan:
-z racunalni8ko opremo ravnati tehni¢ni opremi ustrezno in spostljivo,
- vsako opaZeno poskodbo ali povzroéeno poskodbo nemudoma sporociti raunalnicarju,
- vse napake v delovanju nemudoma sporociti racunalnicarju.

Zahtevo po namestitvi dodatne opreme v prostore, namenjene izobraZevalnemu procesu, je potrebno
raunalnicarju najaviti vsaj dva dni pred datumom predvidene uporabe.

6. clen
Iz prostorov ni dovoljeno odnasati opreme brez izrecnega dovoljenja skrbnika. Uporabnik je dolZan
opremo po zakljuéenem delu o€istiti in jo pospraviti na za to dolo¢enih (oznacenih) mestih.

Uporabnik opreme se je dolZan pred prvo samostojno uporabo seznaniti z zahtevnejsimi funkcijskimi
navodili za delo z opremo oziroma opraviti uvajanje s skrbnikom.

L. Vhoda, kljuéi, ID-kartica in poslovni ¢as prostorov

7. clen
Glavni vhod v prostore je na juzni strani objekta.
Stranski vhod v prostore je na severni strani objekta in se uporablja za potrebe tovornega pristopa.

8. clen
Sistem klju¢ev obsega naslednje vrste kljucev:
- generalni klju¢, ki omogoca dostop do vseh prostorov v objektu,
- klju€ za vstop v posamezni prostor (predavalnica, pisarna, WC),
- kljuéi omaric.

Uporabniki za nemoten dostop do prostorov pridobijo ID-kartico, ki omogoca dostop pri glavnem
vhodu. O izgubi, uniéenju ali kraji ID-kartice je uporabnik dolZan takoj obvestiti skrbnika - ekonoma.

9. clen
Poslovni ¢as prostorov je vsak delovnik od ponedeljka do petka od 7.30 do 20.00 ure, oziroma do
zakljucka dejavnosti.

Razen izjem, v prostorih ne potekajo aktivnosti v juliju, avgustu in na z zakonom dolo¢enim dela prost
dan.

Izjemoma lahko v prostorih potekajo aktivnosti tudi julija in avgusta ter v soboto, nedeljo in z zakonom
dolo¢enim dela prost dan, na podlagi predhodne odobritve tajnika UL ALUO (npr. v primeru prireditve,
dodatne aktivnosti, v primeru izvajanja posameznih izobraZevalnih aktivnosti, kot so: konference,
seminariji, poletne Sole ipd.).

. Dostop za Studente in poslovni ¢as Oddelka za restavratorstvo

10. ¢len




Studenti UL ALUO imajo lahko dostop do prostorov samo med poslovnim Casom Oddelka za
restavratorstvo, ki je dolo¢en z urnikom za tekoce Studijsko leto.

Studenti UL ALUO imajo lahko izjemoma dostop do prostorov v celotnem poslovnem ¢asu prostorov,
¢e se v njih ne izvaja pedagoska ali druga aktivnost s strani UL ALUO in imajo pisno soglasje predstojnika
Oddelka za restavratorstvo.

Studenti lahko dostopajo v pisarne le po predhodnem dogovoru s predstojnikom Oddelka za
restavratorstvo in ob prisotnosti profesorja.

Studentom izven poslovnega ¢asa ni dovoljeno zadrZevanje v prostorih.
Iv. Uporaba funkcionalnega zemljis¢a in parkirnih prostorov

11. ¢len
Na funkcionalnem zemljis¢u je parkiranje prepovedano.

Uporaba funkcionalnega zemljid¢a je dovoljena za dostavo in dostop intervencijskih vozil. Dostop do
glavnega vhoda je omejen z zapornico, klju¢ za odpiranje imajo delavci tehni¢ne sluZbe in ostale osebe
na podlagi posebnega dovoljenja tajnika akademije.

Motorna kolesa in kolesa obiskovalcev ter $tudentov je dovoljeno parkirati ob glavnem vhodu na za to
dolocenih parkirnih mestih.

V. Sankcije za krsitve
12. clen
Uporabnik premozZenja UL ALUO je disciplinsko in odSkodninsko odgovoren za:
- unicenje, poskodovanje, izgubo premozZenja,
- krsitev pravil hiSnega reda,
- obve&¢anje skrbnika o uniéenju, poskodovanju, izgubi premoZenja,
- za nepooblaséeno izdelavo kopij kljucev ali ID-kartice.

Uporabnik je zaradi izgube kljuéev ali ID-kartice dolZan povrniti stroske menjave klju¢avnice, kljucev in
drugih stroskov vezanih na ID-kartico.

Zaradi kr3itve teh pravil lahko skrbnik uporabniku prepove vstop v prostor in uporabe opreme v njem.

Kriitev varovanja osebnih in zaupnih podatkov na elektronskih nosilcih ima posledice po Pravilniku o
varovanju osebnih in zaupnih podatkov na Univerzi v Ljubljani in prijavo Informacijskemu
pooblaséencu.

VI. Koncne dolocbe
13. clen

Ta pravila za¢nejo veljati in se uporabljati z objavo na oglasni deski na Svetevi 1 in na intranetu UL
ALUO.

Odgovorni za reverze kljuev in ID-kartic naredi popis klju¢ev in ID-kartic.

Izjava o odgovornosti je priloga teh pravil. i /\7 /MK
oc

izr. prof. mag. Lucija Mocnik Ramovs,
vriilka dolznosti dekanje UL ALUO



Pravila hisnega reda UL ALUO v prostorih na Svetcevi 1, Ljubljana

Priloga 1

Izjava o odgovornosti

(za polnoletne osebe)

Spodaj podpisani (ime in priimek), rojen v

dne izjavljam, da sem seznanjen s Hisnim redom UL

ALUO v prostorih na Svetcevi 1, in da na lastno odgovornost vstopam v prostore

in uporabljam delovne stroje, orodje, opremo, material in snovi. Pri tem se obvezujem, da bom
uposteval navodila za varnost.

V Ljubljani, dne

(podpis)
(za mladoletne osebe)
Spodaj podpisani (ime in priimek), se kot
oce/mati oziroma zakoniti skrbnik (ime in priimek) rojenega v
dne izjavljam, da sem seznanjen s HiSnim redom UL

ALUO v prostorih na Svetéevi 1, in da lahko moj otrok na mojo odgovornost vstopa v prostore

in uporablja delovne stroje, orodje, opremo, material in snovi. Pri tem se obvezujem, da bo upo3teval
navodila za varnost.

V Ljubljani, dne

(podpis)




